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TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN
VA TRUYEN THONG
S6:316 /QD-TTCNTTTT Thai Nguyén, ngay 22 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by
cia Trung tim Cong ngh¢ Thong tin va Truyén thong nam 2024

GIAM POC TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Ludt Ngan sach Nha niedc va cdc van ban hidng dan;

Can cu Bo ludt Lao dong va cdac van ban huong dan;

Can ctr Ludt Bdo hiém xd hoi;

Can cw Ludt Quan ly, su dung tai san cong;,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh sé 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy dinh
tiéu chudn, dinh mirc siv dung xe 6 t6; Cong van s6 10534/BTC-QLCS ngay
02/10/2023 cia B Tai chinh vé viéc trién khai thuc hién Nghi dinh 56 1212023/NP-
CP ngay 26/9/2023 ciia Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung xe 6 t6
va cac quy dinh hién hanh,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tw chii ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ciia Chinh phii vé hop
dong doi véi mét sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw nghiép
cong lap;

Can cit Théng tw lién tich sé 27/TTLT-BKHCN BTC ngay 30/12/2015 ciia Bé
Khoa hoc Cong nghé va Bo Tai chinh qQuy dinh khoan chi thuc hién nhiem vu Khoa
hoc va cong nghé su dung ngan sdch nha nuaoc;

Can cir Théng tw s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ciia Bé Tai chinh
hudng dan ché do ké todn hanh chinh sw nghiép;

Can cit Théng twe s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia Bé Tai chinh hudng
dan viéc ldp dw todn, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi danh cho céng tic dao
tao, boi dwdng cdn b, cong chire, vién chire;

Can cir Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia BY Tai chinh vé viéc
quy dinh ché do tiéb khdch nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc
hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié'p khach trong nuoc;



Can cit Théng twe s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B¢ Tai chinh hudng
déan mét s6 noi dung vé co ché tw chil tai chinh cia don vi sw nghiép cong lap, xu ly
tai sdan, tai chinh khi t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dé chi hoi nghi,

Can cir Théng tw so 03/2023/TT-BTC ngay 10 thang 01 ndam 2023 ciia Bo
trwong B Tai chinh quy dinh Idp dw todn, quan Iy sir dung va quyét todn kinh phi
ngan sdach nha nudc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

Can cir Nghi quyét so 11/201TINQ-HDPND ngay 27/10/2017 ciia HDND tinh
Thai Nguyén quy dinh mirc chi bao dam cho cong tdac cdi cach hanh chinh nha nudc;
Mikc chi cong tdc phi, chi héi nghi déi véi co quan, té chire, don vi thuée tinh Théi
Nguyén va mirc chi, mitc hé tro kinh phi thue hién Chwong trinh muc tiéu quoc gia
gidm nghéo bén ving giai doan 2016-2020;

Can cir Nghi quyét so 03/2018/NQ-HPND ngay 13/7/2018 ciia HPND tinh
Thdi Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy, sir dung tdi san cong tai
cdc co quan, t6 chire, don vi thuéc pham vi quan 1y ciia tinh Thdi Nguyén;, Nghi
quyét sé6 17/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Quy
dinh ban hanh kém theo Nghi quyét sé 03/2018/NQ-HPND ngay 13/7/2018 ciia Hji
dong nhan dan tinh ban hanh Quy dinh phén cdp quan Iy, sir dung tai san cong tai
cdc co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan Iy cia tinh Thdi Nguyén,

Can cir Nghi quyét so 11/2019/NQ-HPND ngay 11/12/2019 ciia HDND tinh
Thai Nguyén vé Ban hanh Quy dinh mirc chi tiép khdach nwéc ngodi, chi té chire hdi
nghi, héi thao qudc té va mikc chi tiép khdch trong nwée ddi véi cde co quan, don vi
thuoc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén,

Can cir Nghi quyét so 13/2021/NO-HPND ngay 12/8/2021 ciia HPND tinh
Thdi Nguyén quy dinh mirc chi cho cong tac ddo tao, boi dudng can bd, cong chire,
vién churc tinh Thai Nguyén,

Can cir Quyét dinh so 34/2017/0P-UBND ngay 05/11/2017 ciia UBND tinh
Thai Nguyén quy dinh viéc thuc hién ché dp chi cong tdc phi, ché dé chi hoi nghi
doi véi cac co quan, t6 chire, don vi thuéc tinh Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh s6 24/2018/0P-UBND ngay 20/9/2018 ciia Chii tich Uy ban
nhdn dén tinh Thai Nguyén vé viéc ban hanh tiéu chudn, dinh mikc siv dung mdy méc,
thiét bi chuyén ding ciia cdc co quan, t6 chire, don vi thuéc pham vi quén Iy ciia tinh
Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh sé6 39/2020/0D-UBND ngay 31/12/2020 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Thdi Nguyén vé viéc Ban hanh danh muc, thoi gian sir dung va ty
1é hao mon tai san chwa du tiéu chuan dwoc quy dinh la tai san c6 dinh; danh muc,
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thoi gian sur dung va ty lé hao mon tai san c6 dinh vé hinh; danh muc tai san cé dinh
ddc thu thuoc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén,

Can cir Quyét dinh sé 12/2023/0D-UBND ngay 05/06/2023 ciia UBND tinh
Théai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh, ldp dw todn, quan Iy sir dung va quyét todn
kinh phi ngan sach Nha nuoc thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén dia
ban tinh Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh s6 301/2024/QD-UBND ngay 07/02/2024 ciia UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc phé duyét sé lwong, chiing loai xe 6 t6 phuc vu cong tac chung
va phirong thirc qudn Iy xe 6 t6 phuc vu céng tdc chung ciia cdc co quan, t6 chirc,
don vi thuéc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Gidm sat, van hanh Trung tam diéu hanh thong

minh tinh Thai Nguyén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ciia Trung tim Cong nghé Thong tin
va Truyén thong nim 2024 (Quy ché kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 31/QD-TTCNTTTT ngay 22/02/2024 cta Giam ddc Trung tim Cong nghé
thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Vién chirc, ngudi lao dong thudc Trung tam Cong nghé Thong tin va
Truyén thong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Trong thoi gian thuc hién
néu c6 ndi dung khong phi hop hoic do ché d6 chinh sach ciia Nha nude thay doi
thi s& t6 churc thao ludn, 1dy ¥ kién bd sung, stra doi cho phu hop./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

-S6 TT&TT (dé blc);

- S¢ Tai chinh;

- KBNN tinh;

- BGD Trung tam;

- Ban TTND; )
“Luu: VT, CP, P.IOC. fi

GIAM POC




QUY CHE
Chi ti¢u ndi bd ciia Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong
(Kém theo Quyét dinh s6 316 /OD-TTCNTTTT ngay 22 thang 8 ncm 2024 ciia Trung tim
Cong nghé Thong tin va Truyén thong)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich va nguyén tac xay dwng Quy ché
1. Muc dich xay dung Quy ché

- Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
don vi va vién churc, nguoi lao dong trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La can cr d¢ Kho bac Nha nudc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan chi
ti€u cua don vi va dé cac co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan
thanh tra, kiém todn theo doi, ki€m tra theo quy dinh.

- Str dung tai san ding muc dich, c6 hiéu qua.
- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu hat va giir
dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

- Bé quan 1y, str dung kinh phi chi thuong xuyén giao tir chu dam bao cong khai,
minh bach, dang muc dich, tiét ki€ém va c6 hi¢u qua, pht hop voi hoat dong cia Trung
tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong (sau day goi tat la Trung tam).

2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Pam bao nguyén tic pht hop véi kha ning can d6i ngudn tai chinh cua don
vi, trong pham vi nguon kinh phi duoc giao.

- Pbi véi cac ndi dung chi, mire chi di duoc co quan nha nude c6 thim quyén quy
dinh, phai thuc hi¢én chi theo ti€u chuan, khong vuot qua dinh mirc da ban hanh.

-Doi voi nhirng nd1 dung chi, murc chi can thiét cho hoat dong cua don vi nhung
chua dugc co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh, can c tinh hinh thyc té va
nguodn tai chinh, Trung tdm xay dung dinh muc chi cho ting nhiém vy, ndi dung
cong viéc phu hop va quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Quy ché nay ap dung tai Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén théng nam 2024.

Chuong I1 )
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Co ciu to chirc by may

Co céu to chtrc bd may cua Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong
bao gom:

- Ban Gidm doc: Bao gom Giam doc va cac Pho Giam doc.



2

- Cac phong chuyén mén nghiép vu: Phong Giam sat, van hanh Trung tim diéu
hanh thdng minh tinh Thai Nguyén (sau day goi tat la Phong 10C); Phong Quan tri
hé thong va An ninh mang; Phong Thong tin va Dich vu d61 ngoai.

Pieu 4. C4c ngudn kinh phi ciia don vi

- Ngan sach nha nudc cap cho cac nhiém vu chi thuong xuyén giao tu chi.

- Ngan sach nha nudc cap cho cac nhiém vu chi thudng xuyén khong giao tu chu.

- Nguén thu tir hoat dong dich vu su nghiép.

- Ngudn thu khéc theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 5. Sir dung kinh phi chi thwong xuyén giao tw chi

5.1. Chi tién lwong, tién cong

5.1.1. Tién lwong

Tién lwong va cac khoan phu cép chirc vy, phu cap trach nhiém cua vién chuc,
nguoi lao dong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nudéc.

Tiéu chun hudéng ché d6 tién luong:

- Ché d6 tién luong duoc ap dung cho vién chirc, lao dong hop dong trong chi
ti€u bién ché.

- Céc truong hop khong duoc hudng lwong: Nghi 6m, nghi thai san qua tiéu chuin
theo quy dinh, nguoi trong thoi gian bi ky luat dinh chi cong tac, tu y nghi vigc.

- Hang thang cac phong thuc hién viéc cham cong cudi thang giri cho ké toan
de theo doi va quan 1y, b phan nao thi€éu bang cham cong thi khong thanh toan cac
ché do lién quan.

- Pon vi thuc hién thanh toan tién lwong, tién cong va cac khoan phu cap cho
vién chirc, nguoi lao dong trude ngay 15 hing thang.

5.1.2. Tién cong hop dong

- Ché do tién cong tu nguén ngan sach nha nudc, nguén thu hoat dong dich vu
duogc ap dung cho cac hop dong c6 xac dinh thoi han do Thu trudng don vi ky keét.

- Pon vi thuc hién thanh toan tién cong cho lao dong hop dong trude ngay 15
hang thang, riéng hop dong theo vu viéc s€ thyc hién thanh toan sau khi nghiém thu,
thanh 1y hop dong.

5.2. Chi lam thém gio

- Béi tugng ap dung va mic chi thuc hién theo Nghi dinh s 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu
cua B0 luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong.

- Khi ¢6 yéu cau 1am thém gid, ngudi lam thém gid 1ap gidy bao lam thém gid
theo mau quy dinh trinh Lanh dao Trung tdm phé duyét va giri Phong I0C theo ddi
phuc vu cong tac quan ly va thanh quy¢ét toan.

- Cong viéc 1am thém gid c6 yéu cau phuc vu vé phong hop, con déu, thiét bi
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van phong, xe 0 t6 chuyén dung cia co quan... phai c6 x4ac nhan cia Lanh dao Trung
tadm tai gidy bdo lam thém gio.

- Tién lam thém gid cta vién chirc, ngudi lao dong duoc thanh toan hing thang,
cham nhat vao ngay 15 thang sau.

5.3. Chi cac khoan dong gop theo lwong

Céc khoan BHXH, BHYT, BHTN, Kinh phi cong doan: Thuc hi¢n theo ché do
hién hanh cua Nha nudc.

5.4. Chi cong tac phi

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017
cua ny ban nhan dan tinh Thai Nguyén vé viéc thuc hién ché do cong tac phi, ché do
chi ho1 nghi dbi véi cac co quan, t6 chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén.

Noi dung va mic chi thanh toan cy thé nhu sau:

5.4.1. Chi phi di lai

- Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai theo hoa don thuc té, bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé tir co quan dén san bay, ga tau, bén xe.

+ Vé may bay, vé tau, vé xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai, bao gom ca cude phi hanh 1y cia nguodi di cong tac trong truong hop giad
vé khong bao gdom cudce hanh 1y mang theo (Ti€u chuan mua vé may bay di cong tac
trong nudc do1 voi vién chire va nguoi lao dong thudc Trung tam dugc ap dung véi
vé may bay hang gh¢ pho thong).

+ Chi phi di lai tai noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am viéc, tir sin bay,
ga tau, bén xe ve€ noi nghi (ca luot di va vé).

Truong hop co quan, don vi noi dén cong tac di bé tri phuong tién van chuyén
thi nguoi di cong tac khong dugce thanh toan khoan chi phi nay.

- Can ctr tinh chat cong viéc ciia chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi ctia don vi; Giam ddc xem xét, quyét dinh duyét cho vién chirc va ngudi
lao dong duoc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong
tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

- Muc thanh toan: Theo gia ghi trén v¢, hoa don, ching tir mua vé hgp phap
theo quy dinh ctia phéap luat, hoic gidy bién nhan ctia chii phuong tién (Gia vé khong
bao gém cac chi phi dich vy khac nhu tham quan du lich va cac dich vu dac biét
khac theo yéu cau).

- Trudong hop cac phong chuyén moén str dung xe 0 t6 di cong tac theo doan phai
phéi hop tir 02 phong hodc 03 ngudi tré 1én, ¢ ké hoach di duoc lanh dao Trung
tam duyét, Phong IOC c¢6 trach nhiém bd tri xe cho doan di thuc hién nhiém vu
chuyén mon.

- Béi véi vién chire, ngudi lao dong khong duoc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
nhung néu di cong tac nodi tinh cach try sé co quan tir 15 km trd 1én ma tu tac bang
phuong tién ca nhan cta minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién
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bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai thoi
diém di cong tac.
5.4.2. Phu cdp lwu trii

- Khi vién chitc, nguoi lao dong dugc 1anh dao ctr di cong tac duoc cap gidy
cong 1énh, khi dén noi cong tac phai c6 ddu xac nhan noi dén, néu o lai phai c6 xac
nhan thoi gian luu tra. Gidy cong 1énh di cong tac phai ghi rd noi di, noi dén, noi
dung cong tac, ngay di, thoi gian luu trd, phuong tién, chit ky x4c nhéan cia lanh dao
phong. Chi thyuc hién cép gidy cong 1énh khi noi vién chirc, nguoi lao dong dén cong
tac cach try sé co quan tir 15km tr¢ 1€n.

- Gidy cong lénh tap hop tai bo phan ké toan cham nhét 14 ngay 30 hang thang
dé thanh toan.

- Phu cép luu tra dugc thanh toan theo s6 ngdy thuc té va theo hinh thirc khoan
v61 dinh mirc nhu sau:

+ Phu cép luu tri cho nguoi di cong tac theo doan hodc theo dot cong tac duoc
thanh todn theo hinh thirc khoan véi mue: 200.000 dong/ngu’m/ngay (tmh tir ngay
bat dau di cong tac dén khi két thiic dot céng tdc tré vé co quan, bao gom cd thoi
gian di trén dwong va thoi gian luu tril tai noi dén cong tdc).

+ Phu cap luu tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh, di vé trong ngay dugc thanh
toan voi mure: 200.000 dong/ngudi/ngay.

+ Phu cép luu trt cho ngudi di cong tac ndi tinh, dugc thanh todn véi muc:
150.000 dong/ngudi/ngay.

5.4.3. Cong tac phi khoan/thang

Cong tac phi khoan dugc 4p dung d6i véi vién chirc, nguoi lao dong phai
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang trong pham vi duéi 15km tinh
tur tru s¢ co quan.

Can ctr d¢ xuét cta lanh dao phong, dic diém cong tic va kha niang kinh phi
cta don vi. Giam doc Trung tdm quyét dinh mirc chi tién cong tac phi khoan theo
thang cho can by, vién chic da di€u kién véi miac khoan té1 da 500.000
dong/ngudi/thang.

Khong thanh toan cong tac phi khoan trong thang ddi voi can bg, vién chirc da
thanh toan cong tac phi theo gidy cong lénh tir 07 ngay luu tra tro 1én.

5.4.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tic

Céan bg, vién chic, nguoi lao dong dugc co quan cir di cong tac phai ¢ lai qua
dém duogc thanh toén tién thué phong nghi theo hoa don thyc té hodc theo hinh thirc
khodén tién phong nghi.

- Thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té:

Nguoi di cong tac thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té phai co
day dua hoa don, chiing tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat,
vO1 dinh murc thanh toan nhu sau:
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+ D1 cong tac tai cdc quan ndi thanh thudc cac thanh phé truc thudc Trung wong
va cac thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Muc thué phong nghi t6i da khong qua
1.000.000 dong/ngay/phong (theo ti€u chuan 2 ngudi/phong hoac di cong tac mot
minh hay 1¢ ngudi khéc gidi).

+ Pi cong tac tai cac vung con lai: Mirc thué phong nghi téi da khong qua
700.000 dong/ngay/phong (theo ti€u chuan 2 ngudi/phong hoac di cong tac mot
minh hay 1é nguoi khac giéi).

Mirc chi thanh toan tién thué phong nghi trén 13 mic chi da bao gdm céac khoan
thué, phi (n€u c6) theo quy dinh cua phép luat.

- Thanh toén tién thué phong nghi theo hinh thtrc khoan:

+ Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung uong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Muc khoan thué phong nghi toi da khong qua
450.000 dong/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung vong; tai thi
x4, thanh pho con lai thudc tinh: Mtrc khodn thué phong nghi toi da khong qua
350.000 d6ng/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai cac ving con lai: Muc khoan thué phong nghi téi da khong
qua 300.000 dong/ngay/nguoi.

- Khong thanh toan tién thué phong nghi trua khi di cong tac ndi tinh.

- Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong di cong tac dén noi co quan, don vi da
bb tri chd nghi, khong phai tra tién thué phong nghi thi ngudi di cong tac khong duoc
thanh toan tién thué phong nghi. Néu phat hién trudng hop vién chirc, ngudi lao
dong di duoc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri chd nghi nhung vin dé nghi
thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sé tién di duoc
thanh toan dong thoi phai chiu xir 1y ky luat theo quy dinh cta phép luét.

- Vién chuce, nguoi lao dong thuc hién cac chuong trinh du 4n, dao tao thi dugc
thanh toén tién thué phong nghi theo ké hoach va du toan kinh phi cua chuong trinh,
du an, dao tao dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

5.4.5. Trwong hop di cong tac theo doan cong tac lién nganh, lién co quan

- Néu t6 chirc di theo doan tap trung thi co quan, don vi chu tri doan cong tac
chiu trach nhiém chi tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc
(néu co) cho ngudi di cong tac trong doan; néu khong di tap trung theo doan ma
nguoi di cong tac tu di dén noi cong tac thi co quan, don vi cir nguoi di cong tac
thanh todn tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6)
cho nguoi di cong tac.

- Co quan don vi cir nguoi di cong tac ¢ trach nhiém thanh toan tién phu cap
luu trQ, tién thué phong nghi cho nguoi thudc co quan minh cur di cong tac.

- Ngoai ching tir thanh toan quy dinh néu trén, phai c6 cong van trung tap (thu
moi, cong van moi) vién chic, ngudi lao dong thudc Trung tam di cong tac trong do
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ghi rd trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac ctia mdi co
quan, don vi.

5.5. Chi to chirc hi nghi

5.5.1. Péi twong va pham vi dp dung

Péi twong ap dung ché do chi tiéu hdi nghi theo quy dinh tai quy ché nay 14 cac hoi
nghi tong két cong tac nam, hoi nghi chuyén d¢, hoi nghi vién chirc va ngudi lao dong.

5.5.2. Ngi dung va dinh mirc chi Hpi nghi

- Khi t6 chirc hoi nghi phai 1ap ké hoach cu thé vé ndi dung, thoi gian, dja diém,
lap du toan chi tiét trinh Lanh dao trung tam phé duyét.

- Tién thué héi truong trong nhitng ngay hoi nghi, dai hoi (truong hop hoi
truong co quan khong dép tng duogc s luong dai biéu tham du) theo thuc té.

- Tién nudc udng trong hoi nghi: tbi da 1a 20.000 dong/dai biéu/budi.

- Chi hd tro tién an & cho dai biéu 1a khach moi khéng huong luong tir NSNN
va doanh nghiép khong qua 150.000 dong/nguoi/ngay.

- Chi hd trg tién thué phong nghi cho khach moi khong hudng lwong tir NSNN
va doanh nghiép theo hinh thirc khoan khdng qua 300.000 dong/ngudi/ngay hoac
theo hoa don thuc té.

- Chi thu lao giang vién; bdi dudng bao cao vién, ngudi ¢6 tham luan trinh bay
tai hoi nghi theo mac chi quy dinh tai Nghi quyét so 13/2021/NQ-HDND ngay
12/8/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén.

5.6. Sir dung viin phong pham, dién thoai, may in, may Photocopy

5.6.1. Vé sir dung vin phong phim

- Can ctr nhu cau str dung vian phong pham thuc té dam bao dép tng yéu cau cong
vi€c, tiét kiém tranh 1ang phi, cac phong chuyén mon dé xuat van phong pham gtri Phong
I0C tong hop hang thang va mua sam tip trung dé cap phat st dung.

- Pbi véi van phong phém phuc vu cac nhiém vu chuyén mon da 1ap du toan tur
ngudn kinh phi khéng tu chu, cic phong cin cit du toan dugce duyét dé thuc hién,
khong thanh toan vao ngudn kinh phi tu chu ctia don vi.

5.6.2. Sur dung dién thoai ban

Co quan duy tri sit dung 01 di¢n thoai ban dé lién hé cong tac (Sé dién thoai:
0208351260). Cudce phi st dung theo thuc te.

5.6.3. Thay hép muc mdy in, dé mwe mdy in

Céc phong chuyén mén khi c6 nhu cau thay hép muc, d6 muc may in 1ap dé
xuat giri phong I0C kiém tra, thuc hién trén nguyén tac chi thay thé hop muc may
in khi khong con str dung dugc, d6 muc may in néu hdp muc con st dung dugc.

5.6.4. Qudn ly, sir dung mdy Photocopy

- Phong 10C quan Iy va su dung may Photocopy. Viéc in sao van ban phuc vu
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cong tdc chuyén mon phai do ngudi chuyén trach ddm nhén, van hanh sao chup,
khong sir dung may Photocopy vao viéc riéng, khi in sao vin ban véi sb luong 16n
(trén 200 trang) phai dugc lanh dao Trung tdm duy¢t, viéc in sao van ban phai thuc
hién trén 2 mat gidy (trir chung tir ké toan).

5.7. St dung dié€n, nudc trong co quan

- Str dung ngudn dién, nudc sinh hoat tiét kiém tranh lang phi, khong st dung
may moéc thi€t bi ciia co quan dé lam viéc riéng, khong cho ngudi ngoai co quan st
dung may moéc thiét bi khi khong phai do yéu cau cong viéc va chua dugce sy dong
y cua lanh dao (ca trong va ngoai gio). Trudc khi ra khéi phong phai tat cac thiét bi
dién trong phong lam viéc.

- Str dung dién chiéu sang trong phong 1am viéc theo nguyén tic du anh sang
phuc vu cong tac, chi dung bong dén tiét kiém dién; khong dugc dung bép dién, 10
sudi, ban 13, néi com di¢n trong co quan.

- Nghiém cdm ngudi ngoai co quan vao co quan dé ngu, tim, giit, ldy nude va
st dung céc tai san khac trong co quan.

Phong IOC, bao v¢é co quan c6 trach nhi¢m theo doi, nhic nho, dé xuét hinh
thirc ky luat doi voi ca nhan vi pham.

5.8. Chi phi dao tao, bdi dudmng vién chirc, ngudi lao dong

- Chi hd tro tién 4n cho vién chirc, nguoi lao dong trong thdi gian hoc tap trung:
Vién chtrc, nguoi lao dong duoc cuir di dao tao, bdéi dudng tai cac co sé dao tao cod
tho1 gian hoc tap tir 10 ngay tr¢ lén dugc hd trg mot phan tién an cho hoc vién, mirc
chi khong qué 40.000 dong/ngudi/ngay. Mirc hd tro tinh trén s6 ngay thuc hoc.

- Vién chure, nguoi lao dong duoc cur di dao tao: dugc thanh toan tién thué
phong nghi va chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (do1 voi truong hop di hoc &
ngoai tinh ma co s¢ dao tao khong thé bo tri duoc noi nghi cho hoc vién) theo ché
dd cong tac phi quy dinh tai muc 5.4; dugc thanh toan tién hoc phi, tién mua tai liéu
phuc vu cho hoc tap theo hoa don thuc té.

- Cac truong hop di hoc theo nhu cau ca nhan khong ap dung theo cac quy dinh
trong quy ché nay.

5.9. Cac khoan chi hanh chinh khac

5.9.1. Chi tiép khdch

Chi tiép khéach duogc su nhét tri ciia Giam déc, thuc hién theo dinh murc chi tai
Nghi quyét so 11/2019/NQ-HDND ngay 11/12/2019 cia HDND tinh Thai Nguyén,
muc chi cu thé nhu sau:

+ Chi giai khat: Ti da khong qua 30.000d6ng/budi (nira ngdy)/ngudi.

+ Chi moi com: Tdi da khong qua 300.000d0ng/suit (P bao gébm dd udng),
khong dugc dung rugu, bia vao budi trua.

5.9.2. Cwoc phi buu chinh

Tat ca cac cong van, van ban can gui qua duong Buu dién phai do nhan vién van
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thu truc ti€p mang di giri, cé so sach theo doi gui cong van, c6 xac nhan cua co quan
Buu dién vé khoi lugng, so6 luong van ban, bao bi gui cong van dé lam céan ctr thanh
toan cudc phi.

5.9.3. Cac khoadn chi tieu khac:

Céc khoan chi tiéu khac nhu: phi, 1¢ phi, bao hiém tai san va phuong tién, khéc
phuc hau qua thién tai 1 lut ... theo tiéu chuan, ché do, dinh mirc hi¢n hanh.

5.9.4 Chi sinh hoat tdp thé:

Mua ché cho vién chie Skg/thang; ché cho lanh dao tiép khach 2kg/théng.

5.10. Quy dinh vé mua sim, bio dwdng, thanh ly tai san

Viéc quan 1y, str dung tai san cong duogc thuc hién theo quy dinh tai Luat Quan ly,
st dung tai san cong va Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.

- Hang nim, cic phong ¢ nhu cau mua sam, bao dudng tai san, thiét bi, phuc
vu cho cong tac chuyén mon 1ap dé xuat gui vé Phong IOC. Phong 10C cé trach
nhiém tong hop, ki€m tra nhu cau va trinh Thua trudng don vi phé duyét phuong an
mua sam theo quy dinh.

- Bdi véi tai san can phai mua sam m&i hodc stra chita 16n dot xuat khong co
trong ké hoach, Phong IOC phai lam thu tuc d€ nghi cap c6 tham quyén quyét dinh
bo sung kinh phi mua sam, stra chira; khong sir dung kinh phi khoan chi dé chi cho
ndi dung nay.

- Viéc mua sdm, bao dudng, sira chita tai san dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat hi¢n hanh.

- C4c thiét bi, dung cu trang bi phuc vu cong tac chuyén mon di giao cho cac
phong, ca nhan quan 1y va st dung phai bado quan gitt gin can than, néu [am mat mat,
hong hoc khong ¢6 1y do chinh dang thi phai boi thuong; khong dugce tu ¥ di chuyén
thiét bi, dung cu tir phong nay sang phong khac khi chua dugc sy nhat tri ctia 1anh dao
Trung tam; khi khong c6 nhu cau st dung hoac khi thiét bi, dung cu bi hu hong can
sua chira thi cac phong lam thu tuc ndp tra hoac 1ap phiéu bdo hong gtri Phong 10C
bao céo lanh dao cho y kién xtr 1y.

- Thanh 1y tai san: Tai san thuc hién thanh 1y khi hét han st dung; khi chua hét
han str dung nhung bi hu hong ma khong thé sira chita dugc hodc viéc sta chira
khong hi€u qua. Trinh tu thu tuc thanh 1y thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP cua Chinh phu.

Piéu 6. Quan ly, sit dung & t6 phuc vu cdng tac

Thuc hién theo Nghij dinh sb 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t6; Cong van s6 10534/BTC-QLCS
ngay 02/10/2023 cua BO Tai chinh vé viéc trién khai thuyc hién Nghi dinh s6
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh pht quy dinh ti€u chuan, dinh muc su
dung xe 6 t0 va cac quy dinh hién hanh.
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- Xe 6 t6 ctia co quan phai ¢ day du gidy to hop 16 trudce khi hoat dong. Phong
IOC c6 nhiém vu quan ly, van hanh va bao quan xe.

- Béi twong dugce stir dung xe 6 to clia co quan di cong tac thuc hién nhiém vu
chuyén moén, khong dugc sir dung xe 6 t6 cia co quan vao viéc riéng.

- Céc truong hop st dung xe vao viée hiéu, thiam hoi, 1& tan khi dén tiép khach,
khi phai thyc hién cong vu dot xuat, khan cap do Lanh dao Trung tam quyét dinh.

- Cong chuc, vién chue, nguoi lao dong st dung xe 0 t6 co quan khong ding quy
dinh cua nha nudc thi phai chiu trach nhi€ém va boi hoan chi phi xang, dau, hao mon
xe theo quy dinh.

- Phong 10C can ctr vao lich cong tac cia Lanh dao Trung tdm va dé xuat cia
cac phong chuyén moén dé tham muu Iénh diéu xe, bo tri xe 0 t0 phuc vu cong tac
cho phu hop.

- Chi tién khodn rira xe cho 1ai xe 13 200.000 dong/thang/xe, dugc thanh toan
hang thang cho lai xe

* Trach nhiém cua Lai xe:

- Thuc hién str dung xe theo 1€nh diéu xe duoc lanh dao Trung tam phé duyét,
tuan tha cac quy dinh ctia phap luat khi tham gia giao thong.

- Lai xe phai thudng xuyén kiém tra, bao quan, giit gin vé sinh, thuc hién ché
do bao dudng xe hang ngay, bao dudng xe theo tung chuyén cong tac va thuc hién
cac quy dinh vé ché dd bao dudng, stra chira theo quy dinh hién hanh.

- Kip thot bdo céo 1anh dao phong IOC, 1anh dao Trung tam trong truong hop
gap phai su co doi véi phuong tién hoac khi tham gia giao thong.

* Pinh murc tiéu hao xing dau, dau may:

- Nhién liéu cap cho xe 6 t6 di cong tac dugc tinh dya trén Bién ban chdt cong
to mét cudi thang va trir dudi cong to mét cua thang trude deé tinh tong s6 km di cong
tac trong thang. Pinh mirc ti€u hao xang, dau dugc quy dinh cu thé nhu sau:

+ Xe 6t6 Bién kiém soat 20A-002.80: Dinh mirc 15 lit dau/100km.

- Vi¢c st dung dau may cua xe can cur theo dinh mirc Km xe chay cho 01 lan
thay dau Khi thay dau may xe 6 t6, Phong I0C lam d¢ xuat trinh lanh dao Trung tam
xem xét, phé duyét.

- Ngay 30 hing thang, 14i xe l4p bién ban chdt cong to mét cudi thang hoic 1ap
bang ké st dung xe theo ké hoach tirng nhiém vy, tong hop day du lich trinh xe di
trong thang va hoa don tai chinh giri b phéan ké toan dé thanh toan.

Piéu 7. Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hec va cong nghé khi dwge co
quan ¢ tham quyeén tuyén chen hoic giao truc tiép theo quy dinh ciia phap luat
ve khoa hoc va cbng nghé

Vi¢c thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé duogc thuc hién theo cac
quy dinh: Thong tu s6 03/2023/TT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2023 ctua Bo trudng


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/thong-tu-03-2023-tt-btc-quan-ly-su-dung-va-quyet-toan-kinh-phi-thuc-hien-nhiem-vu-khoa-hoc-550198.aspx
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B6 Tai chinh quy dinh 14p du toan, quan 1y st dung va quyét toan kinh phi ngan sach
nha nudc thyc hién nhi€ém vy khoa hoc va cong nghé; Quyét dinh s 12/2023/Qb-
UBND ngay 05/06/2023 ciia UBND tinh Thai Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh,
lap dy toan, quan 1y sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach Nha nudc thyc hién
nhiém vu khoa hoc va Cong nghé trén dia ban tinh Thai Nguyén.

Khi dugc co quan cé tham quyén tuyén chon hodc giao thuc hi¢n nhiém vu
khoa hoc, don vi thanh lap ban chii nhiém dé chu tri thuc hién nhiém vu, 1ap du toan
trinh co quan c6 thim quyén tham dinh va phé duyét dé 1am can cir to chirc trién
khai thuc hién nhiém vu.

Piéu 8. Chi thué chuyén gia, lao déng hop ddng thuc hién cac céng viéc
chuyén moén, nghiép vu

V61 cac nhiém vu sir dung ngan sach nha nude, don vi dugce thué chuyén gia tu
van va ap dung theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2015/TT-BLDTBXH ngay
12/01/2015 ciia Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh mic luong d6i véi
chuyén gia tu vén trong nudc 1am co s¢ dy toan géi thau cung cap dich vu tu van ap
dung hinh thirc hop dong theo thoi gian st dung vén nha nude.

V61 cac nhiém vu phat trién hoat dong su nghi€p, don vi dugc thué chuyén gia
tham gia thue hién hop dong néu ngudn nhan lyc hién tai khong dap g da yéu cau
vé nghiép vu chuyén mon hodc thoi gian thuc hién cong viéc thuc té. Viéc thué
chuyén gia nay thuc hién thong qua hinh thirc hop dong dich vu theo quy dinh cta
phap luat dan sy va quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan.

Trong trudng hop sd lwong ngudi 1am viée da tuyén dung di theo sb luong chi
tiéu bién ché dugc cap c6 tham quyén giao nhung chua du dép vmg dé thuc hién cac
cong viéc chuyén mon, nghiép vu thudc danh muc vi tri viéc 1am chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam chtc danh nghé nghlep chuyen mon dung
chung thi don vi du:oc ky hop dong VO’l lao dong dap tmg yéu cu vé chuyen mon,
nghiép vu theo nhu cau str dung thyc té, pht hop voi kha ning can ddi tir ngudn kinh
phi tu dam bao chi thuong xuyén. Viéc ky két hgp dong lao dong nay thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat lao dong va quy dinh tai Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP cua
Chinh phu.

Giam ddc Trung tam Cong nghé thong tin va Truyén thong 1 ngudi c6 tham
quyén ky két cac hop dong dich vu va hop dong lao dong néu trén.

biéu 9. Hoat dong sw nghiép

9.1. Pinh mirc thu

Theo thoa thuan, dua vao ndi dung, tinh chét cta timg loai hop dong.
9.2. Pinh mirc chi va phan phdi

9.2.1. Cac chi phi trong hoat dpng dich vu

Chi phi hoat dong dich vu la cac khoan chi can thiét trong qua trinh trién khai dich
vy, dugc xac dinh trén co s& tong hop céac chi phi: Thué, 1€ phi; chi phi truc ti€p, chi
phi quan 1y va chi phi khac. Cu thé:



11
Tong chi phi dich vu = Thué, 1 phi + Chi phi truc tiép + Chi phi quan ly
+ Chi phi khéac
Trong do:

- Thué, 1¢ phi: bao gom thué thu nhip doanh nghiép, thué GTGT, cac 18 phi
khi tham gia cac goi thau dich vu.

- Chi phi tryec tiép:

Bao gém:
+ Chi phi nguyén vét liéu, cong cu, dung cu, van phong phém;
+ Chi phi thué co so vat cht, may moc, thiét bi, ph::?m mém;
+ Chi phi thué chuyén gia;

+ Chi tién cong, tién cong tac phi cho nguoi lao dong chu tri, tham gia thuc
hién hgp dong dich vuy;

+ Chi phi nhién liéu, ning luong: bao gém chi phi xang, dau, dién, nudc
phuc vu viéc thuc hién hop dong dich vu.

- Chi phi quan ly: bao gdm céc khoan chi cho vién chtc 1anh dao, quan 1y thuc
hién hop dong dich vu.

- Chi phi khéc: bao gom céac khoan chi cho dich vu cong cong, thong tin lién
lac, giao dich, tiép khach.

9.2.2. Nguyén tic dp dung néi dung va dinh mirc chi

Can ctr hop dong dich vy, truong phong hodc ca nhan duge giao chil tri nhiém
vu phoi hgp vai ké toan truéng tham muu Gidm doc quyét dinh cac nd1 dung chi, mirc
chi cu thé dé thuc hién hop dong dam bao dap img quy dinh vé ndi dung va dinh murc
chi dugc quy dinh trong quy ché nay.

9.2.3. Dinh murc chi

a) V&i cac hop dong dich vu quan tri, van hanh may chu

Dinh murc chi duoc quy dinh nhu sau:

- Thué, 18 phi: Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

- Chi phi tryc tiép:

+ Chi phi nguyén vat li¢u, cong cu, dung cy, van phong phém: Theo thuc té sit
dung, muc chi to1 da bang 10% gié tri hgp dong.

+ Chi phi thué chuyén gia: Tty theo tinh chat ctia hop dong, néu thiy can thiét
thi don vi dugc thué chuyén gia tham gia thyc hién hgp dong. Muc chi thué chuyén
gia to1 da bang 40% gia tri hop dong.

+ Chi tién cong cho ngudi lao dong chu tri, tham gia thuc hién hop ddng ap
dung theo dinh mtrc quy dinh tai Van ban s6 2519/BTTTT-KHTC ngay 04/9/2014
ctia B6 Thong tin va Truyén thong. Cu thé:
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Chi phi truec tiép
TT NOi dung/Hang muc Don vi tinh vgthlligl;] I+ Chi P hi 2
méay thi | "han | Tong
cong cong
1 | Lap dit, cai dit dich vu
1 | Lap dat thiét bi mang Luot/thiét bi 17.179 | 224.145 | 241.324
2 | Cai dat thiét bi mang Luot/thiét b 7.939 | 224.145| 232.084
3 | Lap dat may chu Luot/may 16.670 | 176.173 | 192.843
4 | Cai dat HDH may cha Luot/may 44.679 | 105.973 | 150.652
5 | Cai dat ung dung co ban Luot/may 67.296 | 529.866 | 597.162
6 | Cai dit phadn mém vi-rut Luot/may 1.197 | 369.982 | 371.179
7 | Cai dat phan mém giamsat | Luot/may 1.197 | 160.717 | 161.914
8 | Caidatphan mémimgdung | Luot/may 67.296 | 529.866 | 597.162
9 | Cai dat VPN tich hop Luot/may 8.537 | 160.717 | 169.254
10 | Cai dit phan mém quan ly Luot/may 95.499 | 264.933 | 360.432
11 | Cai dat sao luu Luot/may 20.820 | 353.244 | 415.212
2 | Quan tri, van hanh
1 | Quan Iy hiéu ning Luot/may 3.670 | 17.662| 21.332
2 | Quan 1y cAu hinh mang Luot/may 3.670 | 17.662 21.332
3 | Quan Iy 151, xtr 1y su ¢ Luot/may 7.340 | 35.324| 42.664
4 | Quan Iy tai khoan Luot/may 3.670| 17.662| 21.332
5 | Quan Iy bao mat Luot/may 7.340| 35.324| 42.664
6 | Sao luu dit liéu Luot/may 7.340| 35.324| 42.664
7 | Béo tri hé théng Luot/may 3.670| 17.662| 21.332
8 | Hb tro Luot/may 7.340 | 35.324| 42.664
9 | B4o céo Luot/may 3.670 | 17.662| 21.332

+ Chi phi nhién liéu, ning luong: Theo thuc té, murc chi tdi da bang 5% gia tri
hop dong

- Chi phi quan 1y: Mtic chi t6i da bang 25% gia tri hop dong.

- Chi phi khac: Mirc chi toi da bang 10% gié tri hop dong.

b) Vi cac hop déng: Dich vu tu van; dich vu phi tu van; dich vu cung cép san
pham cong ngh¢ thong tin, truyén thong; dich vu thong tin d61 ngoai; dich vu duy tri
van hanh hé thong truyén dan

Dinh mtrc chi dugc quy dinh nhu sau:
- Thué, 18 phi: Thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh.
- Chi phi truc tiép:
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+ Chi phi nguyén vat liéu, cong cu, dung cy, van phong phém: Theo thuc té sir
dung, muc chi to1 da bang 10% gié tr1 hgp dong.

+ Chi phi thué co s¢ vat chét, may maoc, thiét bi, phﬁn mém: Muc chi toi da
bang 40% gia tri hop dong.

+ Chi phi thué chuyén gia: Tuy theo tinh chat ctia hgp dong, néu thay can thiét
thi don vi dugc thué chuyén gia tham gia thuc hién hgp dong. Muc chi thué chuyén
gia to1 da bang 40% gia tri hop dong.

+ Chi tién cong, tién cong tac phi cho nguoi lao dong chi tri, tham gia thuc
hién hop dong: Muc chi té1 da bang 70% gié tr1 hop dong.

+ Chi phi nhién liéu, niang luong: Mirc chi tdi da bang 5% gia tri hop dong.

- Chi phi quan ly: Mtrc chi tdi da bang 25% gia tri hop dong.

- Chi phi khac: Mtic chi t6i da bang 10% gia tri hop dong.

¢) Véi cac hop dong dich vu khac: Ban Giam déc, ké toan trudong, phong
chuyén mén hop thong nhat muc chi cua tieng hgp dong dich vy, dam bao gop phan
phuc vu hoat dong cua Trung tam, tang thém thu nhap cho can bg, vién chirc, nguoi
lao dong.

9.3. Chi hd tre¢ vién chirc 1anh dao, quan ly

Chi ho trg tién lién lac dién thoai cho vién chirc 1anh dao, quan 1y véi doi tuong
va murc chi nhu sau:

- Giam dbc: 250.000 dong/thang.
- Pho Giam déc: 200.000 dong/thang.
- Truéng phong, pho trudng phong: 150.000 dong/thang.
- Ké toan (phu trach ké toan) 150.000 dong/thang.

Piéu 10. Quy dinh veé trich lap cac quy

10.1. Ngudn ngén sach nha nuwéc

Két thiic nam tai chinh, sau khi thanh toan cac khoan thu, chi thuong xuyén
giao ty chu, ndp thué va cac khoan ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh (néu co),
phan chénh I¢ch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao tu chu (n€u cd), don
vi trich 18p cac quy theo thur tu sau:

a) Trich lap Quy phat trién hoat dong su nghiép

Trich 14p Quy phat trién hoat dong su nghiép t6i thiéu 10% téng sd chénh 1éch
thu 16m hon chi.

b) Trich 1ap Quy b sung thu nhap va chi thu nhap ting thém

Trich 1ap Quy bd sung thu nhap tdi da khong qué 2 1an quy tién luong ngach,
bac, chuc vy, cac khoan dong gop theo tién luong va cac khoan phu cap do Nha
nudc quy dinh.

c) Trich 1ap Quy khen thudong va Quy phuc loi
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Mirc trich tong hai quy nhu sau: Trich 1ap toi da khong quéa 1,5 thang tién

luong, tién cong thuc hién trong nam cua don vi.

d) Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cua phép luat;

e) Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi di trich 1ap cac quy
theo quy dinh duogc bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

10.2. Ngudn thu dich vu

Két thiic ndm tai chinh, sau khi trich khau hao tai san ¢d dinh, trich 1ap nguén
cai cach tién luong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc
theo quy dinh, don vi trich 1ap cac quy theo thir tu sau:

a) Trich 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép

Trich 1ap Quy phat trién hoat dong sy nghiép t6i thiéu 10% tong sé chénh léch
thu 16m hon chi.

b) Trich 1ap Qui bo sung thu nhap va chi thu nhap ting thém

Trich 1ap Quy bd sung thu nhap tdi da khong qua 2 1an quy tién luong ngach,
bac, chirc vy, cac khoan dong gop theo tién luong va cac khoan phu cap do Nha
nudc quy dinh.

c¢) Trich 1ap Quy khen thudéng va Quy phuc loi

Miic trich tong hai quy nhu sau: Trich 1ap t6i da khong qua 1,5 thang tién luong,
tién cong thuc hién trong nim cua don vi.

d) Trich lap Quy khac theo quy dinh cua phap luat;

e) Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 1ap cac quy
theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Piéu 11. Quy dinh vé sir dung cic quy

11.1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

Pé dau tu xdy dung, cai tao, nang cép, stra chita co s& vat chit, mua sim
trang thiét bi, phuong tién lam vi€c; phat trién nang lyc hoat dong su nghiép; chi
ap dung tién bd khoa hoc ky thudt cong nghé; dao tao nang cao nghiép vu
chuyén mon cho nguodi lao dong trong don vi; mua ban quyén tdc pham, chuong
trinh, t6 chirc hoat dong dich vu su ng hiép cong theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao va cac khoan chi khac (néu co).

11.2. Quy bo sung thu nhip va chi thu nhip ting thém

a) Nguyén tic chung

Quy bd sung thu nhip duoc sir dung dé chi bo sung thu nhap cho vién chic,
nguoi lao dong trong nam va dy phong chi b6 sung thu nhap cho vién chuce, nguoi
lao dong ndm sau trong trudong hop ngudn thu nhadp bi giam. Viéc chi bo sung thu
nhap cho vién chuc, nguoi lao dong trong don vi dugc thuc hién theo nguyén tac
gin véi sb luong, chat lwong va hiéu qua cong viéc.

b) Chi b6 sung thu nhap tir nguon ngan sach nha nudc (tiét kiém chi)
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Viéc chi bd sung thu nhap tir ngudn ngan sach chi ap dung ddi voi vién chic
cua Trung tdm. Can ctr vao két qua phan loai vién chirc cudi nam theo quy dinh va
tong so tién tiet kiém chi thuong xuyén, Gidm doc quyét dinh tong so tién chi tra thu
nhap tang thém cho vién chuc cia don vi tir ngudn trich bo sung thu nhép.

Phuong phép tinh thu nhap tdng thém nhu sau:

- Xac dinh hé s6 huong thu nhap tang thém (TN17) trén co sé két qua danh, phan
loai can bg, vién chure, nguoi lao dong.

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Hé s huong 1a 1,2.
+ Hoan thanh tét nhiém vu: Hé s6 hudng 1a 1.
+ Hoan thanh nhiém vu: Hé sé huong 14 0,8.
+ Khéng hoan thanh nhiém vu: Hé s6 hudng 13 0
Tong s6 tién tiét kieém chi L
TNtT = 2 — X H¢ so hudng
Tong hé so huong
¢) Chi b6 sung thu nhap tir nguén dich vu (thu nhép ting thém)

Viéc chi bd sung thu nhép tur ngué)n dich vu duoc &p dung ddi véi ca vién chirc va
nguoi lao dong cia Trung tam. Can ctr vao két qua xEp loai cua vién vién chirc, nguoi
lao dong d61 véi viée tham gia hoat dong dich vu ciia Trung tdm, Gidm doc quyét dinh
tong so tién chi trd thu nhap tang thém cho vién chirc, nguoi lao dong cua don vi. Tuy
vao tinh hinh thyc tién, viéc chi bo sung thu nhap tang thém ttr nguon dich vu co6 thé duoc
thue hién theo thang, quy, 6 thang hoac cudi nam.

Phuong phép tinh thu nhap tdng thém nhu sau:

- Viéc chi thu nhap tang thém cho vién chirc va nguoi lao dong (sau ddy goi tdt
la can bo thuc hién) tir ngudn thu dich vu dua trén co sé danh gia chat luong va hi¢u
qua cua hoat dong dich vy, nguoi nao ¢6 hiéu qua cong tac cao, cd6 dong goép nhiéu
hon cho tdng ngudn thu dich vu dugc hudng cao hon va nguogc lai.

- Thu nhép tang thém ctiia mot can bd thyc hién duogc tinh theo cong thure sau:

TNTT
TNrT = , , X Hrn
Tong hé s6 thu nhap

- Trong do:

+ TNrT: La thu nhap tang thém ctia mot can bd thuc hién.

+ Trnr7: LA tong thu nhap ting thém tir ngudn dich vu.

+ Hrn: La hé sb thu nhap cua can bd thuc hiéq tham gia vao hoat dong dich vu
vG1 mot trong cac vai tro: Phu trach, chu tri, truc tiép thuc hién, phuc vu.

+ Hrn dugc tinh theo cong thurc sau :

Téng gia tri hop dong tham gia
Hrn = Z o X X Koc
Tong gia tr1 hop dong

- Hé s6 Kpc duge diéu chinh cu thé theo timg trudng hop sau:
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+ Cén bo thyuc hién tham gia déng thot vai tro truc tiép thuc hién va mdt trong cac
vai tro: phu trach, chu tri (trén 50% tong gia tri hgp dong tham gia) thi Kpc=1,3

+ Cén b0 thuc hién chi tham gia vao mot trong cac vai tro: Phu trach, chu tri,
truc tiép trién khai thi Kpc=1

+ Can b thyc hién chi tham gia vao vai tro phuc vu thi Kpc = 0,4

* Gidai thich tw ngit:

- Phu trach: 1a ngudi truc tiép phu trach chung (Giam déc) hodc dugc giao phu
trach chung (Pho giam doc) viéc to chire thyc hién hop dong dich vu.

- Chu tri: 1a ngudi duge phan cong cha tri tham muu cho ngudi phu trach vé ké
hoach trién khai, giam sat, theo doi, don doc, danh gia viéc trién khai thuc hién hop
dong dich vu.

- Tryc tiép thuc hién: 13 ngudi tham gia truc tiép 1am cac ndi dung cong viéc
cua hgp dong dich vu.

- Phyc vu: 12 ngudi thue hién ra soat thong tin cac hop dong dich vu; thanh quyét
toan hd so dich vu theo quy dinh; chuén bi, pho t0, in tai liéu cac hop déng dich vu; cac
ndi dung phuc vu khéc lién quan dén hop déng dich vu. Bo phan phuc vu khong tham
gia vao viéc phu trach, chu tri, truc tiép thuc hién hop déng dich vu.

11.3. Quy Khen thwéng

Quy khen thudng dung dé thuong dinh ky, dot xudt cho tip thé, ca nhan trong va
ngoai don vi theo hi€u qua cong vi¢c va thanh tich déng gbp vao hoat dong ctia don vi.
Murc thuéng do Gidm doc quyét dinh.

- Cac khoan thuong dot xuat:

+ Thuong dot xuat cho cac ca nhan, tap thé co sang kién khoa hoc k¥ thuat,
chuyén mon — nghiép vu, cai cach hanh chinh dugc ap dung va mang lai chuyén
bién tich cuc trong hoat dong ctuia don vi.

+ Thudng dot xuét cho cac ca nhan, tip thé c6 dong gop 1on trong hoat dong
dich vu.

+ Thudng ca nhan doat gidi chuyén mon, giai bao chi, thanh tich hoc tap, thanh tich
khac. Murc thudng to1 da khong vuot qué 50% gia tri gidi thudng cé nhan dat dugc.

+ Hang nam, thudng cho cac chau 1a con dé cua vién chirc, nguoi lao dong
trong co quan dat cadc danh hi¢u, thanh tich cao trong hoc tap va thi cu: Dat giai thi
hoc sinh gidi cac cap (giai chinh thic): Cap Qudc gia ti da: 500.000 dong; cap tinh toi
da: 300.000 déng; cép huyén, thi, thanh phé t6i da: 200.000 déng; Hoc sinh gioi:
100.000 dong/chau (chi thuéng 1 1an cho danh hiéu cao nhat dat duoc).

11.4. Quy Phuc lgi

Quy phuc loi ding dé xay dung, sira chira cac cong trinh phic loi, chi cho cac
hoat dong tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; tro cép khé khan dot xuit cho
nguoi lao dong; chi ting qua cho cac trudng hop nghi theo ché d6, chuyén cong tac
do cép trén diéu dong,...
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- Chi hd trg cac hoat dong vin héa, vin nghé, thé duc, thé thao: Giam ddc quyét
dinh murc ho tro cu thé cho tirng su kién, tirng dot tham gia.

- Chi trg cip kho khin dot xuat: BCH Cong doan va Giam dbc quyét dinh cu thé
doi véi tung truong hop nhung khong vuot qua 1.000.000 dong/trudng hop.

- Chi tham quan hoc tap kinh nghiém: Tuy theo kha nang kinh phi, Cong doan va
co quan to chirc cho can b, vién chirc, nguoi lao dong va khach moi di tham quan, hoc
tap kinh nghiém & trong va ngoai nudc do Giam doc Quyét dinh.

- Hd trg kinh phi cho Céng doan S¢ Thong tin va Truyén thong, Cong doan co s
thanh vién Trung tdm CAng nghé théng tin va Truyén thong, Chi doan thanh nién So
Thong tin va Truyén théng phuc vu cac hoat dong dén on dap nghia, tir thién, tinh nguyén
trong nam. Giam dbc quyét dinh mac chi cu thé cho tiing hoat dong, su kién.

- Chi hd trg cho ngudi tham gia cong tac truc, tiép don, phuc vy trong cac ngay Ié,
tét tai co quan: Khi c¢6 lich phan cong ciia Ban Giam déc, vién chirc, ngudi lao dong
tham gia truc, tiép dén, phuc vu trong cac ngay 1¢, tét tai co quan duoc hd tro véi mirc
200.000 dong/ngudi/ngay cong (8 tiéng theo gior hanh chinh).

- Chi t6 chire tham va chic mimg nhan dip ky niém cac ngay 18, ky niém ngay
thanh 1ap cta cic co quan, ban nganh, doan thé, don vi ngodi co quan c6 quan hé
cong tac voi Trung tam, ky niém ngay thanh 18p Trung tam Cong nghé¢ thong tin va
Truyén théng céac tinh, murc chi téi da khong qua 3.000.000 dong/don vi. Trudng
hop dic biét do Giam dbc quyét dinh.

- Chi thidm, viéng: Chi thuc hién tham, viéng dbi voi cac trudng hop sau:

+ T than phu mau, vo (chéng) va con cua can bg, cong chirc, nguoi lao dong
thudc S& Thong tin va Truyén thong Thai Nguyén. Muc chi t61 da khong qua
1.500.000 d6ng/lugt thim, viéng.

+ T than phu mau, vo (chéng) va con cua can bo, vién chuc, ngudi lao dong
thudc Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong. Mirc chi t61 da khong qua
1.500.000 dong/luot tham, viéng.

+ Tt than, phu mAu, vo (chong) va con cua cac dong chi Lanh dao cip tinh
(Tinh 1y, HDND, UBND, S6, ban, nganh), Lanh dao cip huyén, thanh phd (Huyén
uy, thanh uy, HDND, UBND, Phong Van hoa va Thong tin), Lanh dao Trung tdm
Cong nghé thong tin va Truyén thong céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.
Muc chi toi da khong qua 1.500.000 dong/lugt tham, viéng.

- Chi hd trg, dong vién tinh than vién chuc, nguoi lao dong nhan ky ni€m cac
ngay 18 16n trong ndm nhu: Tét Duong lich, Ngay Quéc té phu nit 8/3, ngay gid t6
Hung Vuong, ngay 30/4, ngay 1/5, ngdy qudc khanh 2/9, ngay phu nit Viét Nam
20/10, Tét Nguyén dan,... BCH Cong doan dé xuat va Giam ddc Trung tdm cin ctr
tinh hinh tai chinh ngudn kinh phi duoc giao tu cha quyét dinh murc chi cu thé d6i véi
timg ngay 18, tét, nhung mdi 1an khong qua 5.000.000 ddng/ngudi.

- Chi hd trg, dong vién tinh than cho con em cta vién chirc, nguoi lao dong thude
Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong: Nhan ngay tét Trung thu, ngay Qudc
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té thiéu nhi, mic chi khong qua 300.000 d6ng/nguoi.

- Chi tham hoi, dong vién tinh than cho nguyén lanh dao Trung tim va tt than phy
Mau cua vién chire, ngudi lao dong nhan dip tét Nguyén dan va tri 4n gia dinh chinh
sach. Muc chi khdng qua 500.000 dong/nguoi.

- Pinh mtrc chi to chtrc hoi nghi so két, hoi nghi tong két nam, hoi nghi vién
chic va nguot lao dong, ngay thanh 13p co quan, muc chi khong qué 250.000
doéng/ngudi.

- Hang nam to chic gip miat dip dau xuan. Mic chi khong qua 500.000
dong/ngudi.

- Cac ndi dung chi khac nhu: Chi ing hé nan nhan chat doc da cam, chi ung ho
it Iut, chi ting ho ngudi nghéo,. .. hoic mot s6 ndi dung chi khac co tinh chat xa hoi,
tiy ting trudng hop Giam ddc quyét dinh, mic chi khong qua 5.000.000 dong/lan
ung ho.

- Chi tang qua cho can bd cong chirc va ngudi lao dong nghi huu hay chuyén
cong tac do cap trén diéu dong di co quan khac, tiy timg truong hop Giam déc quyét
dinh muc chi hd tro t6i da khong qua: 5.000.000d/ngudi.

- Ngoai nhitng ndi dung quy dinh trén, nhiing khoan chi ti€éu con lai thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua nha nudc, cac trudong hop dac biét do giam déc Trung
tam quy¢t dinh.

Picu 12. Quy dinh vé tha tuc thanh toan

12.1. Quy dinh vé thoi gian, quy trinh thanh toan

- Tt ca cac hoat dong lién quan dén tai chinh khi c6 chu truong ctia Giam déc
phai duoc thuc hién, quan 1y va 1am thu tuc thanh toan kip thoi theo hudng dan cia
bod phan ké toan don vi; Thoi gian duyét chiing tir thanh toan cham nhat 15 ngay sau
khi hoan thanh cong viéc.

- Chi va thanh toan tam tmg: Quyét toan va hoan cac khoan tam tng dé thuc
hién nhiém vy, cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay két thiic cong viéc. Co quan s¢€
khau trir cac khoan thu nhp cua cac doi twong khong thuc hién quy dinh.

- Vién chtic, nguoi lao dong di cong tac hodc dugce phan cong phuc vu doan di cong
tac c6 nhu cau ve kinh phi va tam tng str dung cho cong viéc chuyén mon phai 1am giay
de nghi tam g theo mau quy dinh; sau khi dugc 1anh dao duyét chi tam Umg chuyén bo
phén ke todn lam thu tuc chi tam g (trude khi di cong tac it nhat 01 ngay).

- Hang nim, trudc ngay 25 thang 12 tat ca vién chirc, ngudi lao dong trong don
vi cO tam rng ti€n phai thuc hién tha tyc hoan tam rng va thanh toan cac ché do ma
ban than dugc hudng nhu: luong, cong tac phi, tién lam thém gid va cac khoan khac.

- Chi tiép khach: phai dugc thé hién rd vé ddi tuong tiép, thoi gian, dia diém,
s0 luong nguoi tham gia.

12.2. Quy dinh vé chirng tir thanh toan

Moi thu tyc thanh toan phai bdo dam c6 hoa don, ching tir hop phép, hop 1€
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theo quy dinh, trir cic khoan duoc thue hién khoan chi theo quy ché va quy dinh cua
phép luat.

Chung tu thanh toan theo quy dinh hién hanh.

Picu 13. Quy dinh vé cdng khai tai chinh

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai
chinh huéng dan vé cong khai ngan sach d6i véi don vi dur toan ngan sach, t6 chirc duoc
ngan sach nha nudc ho trg; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh
stra do1, bo sung mot so di€u cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh.

Pieu 14. Xir ly vi pham quy dinh vé ché @9, dinh mirc, tiéu chuan

Thuyec hién quy dinh tai Diéu 82 Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat phong, chong tham
nhiing quy dinh vé Xt 1y vi pham quy dinh vé ché d9, dinh mure, ti€u chuan nhu sau:

1. Nguoi cho phép st dung trai quy dinh vé dinh mire, tiéu chuan, ché 36 ma chua
dén mrc bi truy ctru trach nhiém hinh su thi bi xtr 1y ky luat bang hinh thirc canh cao;
phai hoan tra phan gia tri da cho phép stir dung trai quy dinh va boi thuong khi cé thiét
hai x4y ra.

2. Nguoi st dung trai quy dinh vé dinh ml'rcz tiéu chuén, 5:hé d6 ma chwa dén mirc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi phai lién d61 boi thuong phan gia tri da su dung vuot
qué quy dinh va bi xtr ly nhu sau:

a) Truong hop khong biét viée sir dung d6 14 trai quy dinh thi bi xir Iy ky ludt bang
hinh thirc khién trach;

b) Trudng hop biét hodc bude phai biét viéc sir dung d6 1a trai quy dinh thi b xtr
1y ky ludt bang hinh thirc canh cao.

3. Nguoi tu ¥ st dung trai quy dinh vé dinh muc, tiéu chuan, ché 46 ma chua dén
muc bi truy ctru trdch nhiém hinh sy thi bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc canh c4o; phai
hoan tra phan gia tr1 da su dung trai quy dinh va boi thuong néu gay thiét hai.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Td chirc thwc hién quy ché

Quy ché nay da dugc t6 chirc thao luan rong réi, dan chii, cong khai trong don vi
va ¢o y kién thong nhét ciia Cong doan CSTV Trung tdm Cong nghé thong tin va
Truyén thong; da thyuc hién bao cao S¢ Thong tin va Truyén théng theo quy dinh.

Vién chuc, nguoi lao dong Trung tam Cong ngh¢ thong tin va Truyén thong
chiu trdch nhi€ém thyc hién ding theo Quy ché nay.

Piéu 16. Theo déi viéc thwe hién quy ché

Phong 10C; Ké toan phdi hop voi Ban Qhép hanh Cong doan CSTV 1a dau moi
thuong truc cé tré’ch nhiém theo doi, don doc, kiém tra, nhac nhd cac ph(‘)ng thuc
hién ding quy ché. Ban Thanh tra nhan dan cua Trung tdm c6 chirc nang kiém tra
giam sat va xtr 1y theo dung thdm quyén thyc hién quy ché nay.
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Trong qua trinh thue hién quy ché, néu phét hién nhiing noi dung chwra phu hop,
cac phong chuyén mon, vién chirc, nguoi lao dong phan anh vé Phong 10C, Ban
Chép hanh Céng doan CSTV dé tong hop, bao céo Thu trudng don vi va Ban Chap
hanh Coéng doan CSTV xem xét diéu chinh, bo sung cho phu hop./.

TM. BCH CONG POAN CSTV THU TRUONG PON VI
CHU TICH K The
|I/’--/"
Y Manh Hing Vii Dinh Giang
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