SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM CNTT&TRUYEN THONG
Sé.44 /QD-TTCNTTTT Théi Nguyén, ngépb thang 01 nam 2024

QUYLT DINH
Ban hanh Quy ché Quén 1y, sir dung tai san cong clia
Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong

GIAM POC
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cit Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
ctia Quoc hoi;

Cdn cit Nghi dinh sé6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, si dung tai san céng;

Cdn cit Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 27/1272017 cua Chinh phii quy dinh
tiéu chudn dinh mire s dung tru so lam viéc, co so hoat dong su nghiép;

Can cvr Quyét dinh so 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh Phii Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy moc thiét bi,

Cain cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh vé
viée Huwéng dan mét sé6 néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt qudn 1y, sir dung
tai san cong,

Can cit Nghi dinh s6 04/2019/NP-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh Phi quy
dinh tiéu chudn, dinh mire sir dung xe 6 t6;

Can cir Thong tw sé 24/2019/TT-BTC ngav 22/4/2019 cia Bé Tai chinh
Hudng dan mét so ngi dung cua Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cia
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc su dung xe 6 to,

Can cir Quyét dinh s6 05/2018/QD-UBND ngay 27/3/2017 cua UBND tinh
Théi Nguyén Ban hanh danh muc tai san mua sam tdp trung trén dia ban tinh Théi
Neuyén;

Can cie Nghi quyér s6 03/2018/NQ-HDND ngay 13/7/2018 cua HDND tinh
Théi Nguyén vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy tai sén céng tai cde co

quan, t6 chite, don vi thuéc pham vi quan Iy ciia tinh Thdi Nguyén;

Cén cit Quyét dinh sé 39/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 ciia UBND tinh
Thai Nguyén ban hanh danh muc, thoi gian sw dung va ty lé hao mon tai san chua
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di tiéu chuan duoc quy dinh la tai sén ¢é dinh, danh muc, thoi gian su dung va ty
Ié hao mon tai san c6 dinh v6 hinh; danh muc tai san co dinh ddac thi thugc pham
vi quan ly cua tinh Thai Nguyén;

Cén cir Nghi quyét s6 17/2022/NO-HPND ngay 20/7/2022 ciia HPND tinh
Thai Nguyén vé viée siva doi, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh ban hanh kém theo
Nghz quyét sé 03/201 S/NQ-HBND ngay 13/7/2018 cua HDND tinh Thai Nguyen
vé viéc ban hanh quy dinh phan cdp quén I tai sén cong tai ede co quan, 16 chire,
don vi thugc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén,

Can cur Nghi quyéf Hoi nghi Vién chite, nguoi lao dong cua Trung tam Cong
nghé thong tin va Truyén thong ndam 2024,

Xét dé nghi cia Trudng phang Giam sdt vén hanh Trung tdm Diéu hanh
théng minh tinh Thai Nguyén (viét tit Phong 10C Thdi Nguyen).

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung tai
sén cong cua Trung tdim Céng nghé thong tin va Truyén thong. Céc quy dinh khac
vé quan ly, st dung tai san khéng duge quy dinh tai Quy ché nay thi duoc thuc
hién theo van ban quy pham phéap luét hién hanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
trude ddy cta Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Cac Ong (ba) Trudng, Pho cac phong nghiép vy, Ké toan trudng, toan
thé vién chuc va nguoi lao dong thugc Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyen
théng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: .

- S¢ TT&TT (dé blc);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, IOC.

Vii Dinh Giang
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SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAI NGUYEN Poc lap - Ty do - Hanh phiic
TRUNG TAM CNTT&TRUYEN THONG

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong cua
Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 12 /QD-TTCNTTTT ngay 16 /01 /2024
cuia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va @i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh ché d§ quan 1y, sir dung tai sén cong (tai san c6 dinh
hitu hinh va tai san C(? dinh v0 hinh) tai Trung tdm Cong nghé théng tin va Truyén
thong (dudi day goi tat 1a Trung tdm).

2. Tai sin cong va nguon hinh thanh tai san cong tai Trung tém

a) Tai san cong tai Trung tdm Cong nghé théng tin va Truyén thong gdm:

- Try s& lam viéc va céc tai san khac gan lién véi dat;

- Phuong tién vén tai g?)ln: xe 6 t6 va céc loai phuong tién van tai khédc (néu c6);

- Trang thiét b1 lam viéc gfim: may tinh dé ban, may tinh xach tay, cac loai
phuong tién, thi.ét bi tin hoc, ‘bém ghé trong cac hdi truong, ban ghé lam viéc, tu
dung tai liéu, diéu hoa, quat tran...

- Gia trj quyen sir dung dat, phidn mém may vi tinh...;

b) Ngudn hinh thanh tai san céng ctia Trung tam:

Tai san dug:c dau tu xdy dung, thyc hién mua sdm tur ngudn chi thudng xuyén
ngén sach tinh cap cho Trung tam;

3. Doi twong dp dung Quy ché quén 1y, siv dung tai san cong nay dwoc ap
dung doi voi:

- Céc bd phén thudc Trung tim Cdng nghé thong tin va Truyén théng (sau
day goi chung la cac bd phan);

- Vién chuc, nguoi lao dong cua Trung tam,;

- Céc t6 chire, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich va yéu cau
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1. Muc dich:

a) Thyc hién thong nhét quéan 1y vé tai san cong tai Trung tdm, dam béo tuan
thi cdc quy dinh cla phép luat va huéng din clia co quan Nha nudc co thim
quyeén.

b) Khai thac va sir dung dam bao tiét kiém, hiéu qua kinh té trong viéc quan
ly va st dung tai san cong.

¢) Phét huy quyén lam cha tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan 1y va sit
dung tai san cong.

d) Tang cuong su kiém tra, gidm st ndi bd.

2. Yéu ciu:

a) Tat ca cac loai tai san cong do Trung tAm quan ly, str dung phai dugc quan
ly toan ven, tdp trung, thong nhét, c6 phén céng, phan cap cho cac bd phan do
Trung tdm quan ly.

b) Viéc quan ly, str dung, xur ly tai san va trach nhiém quan ly tai san cong
phai tuan thu theo quy dinh ctia phép luat hién hanh vé quan ly, st dung tai san
cong;

¢) Tai san cong thudc pham vi quan ly cta don vi duge dau tu, trang bi va si
dung ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché d6, bao dam céng bang, tiét kiém,
hiéu qua nhdm dap ng céng tc chuyén mén va muc tiéu, dap tmg yéu cdu thuc
hién nhiém vu cla co quan, don vj, ¢4 nhéan.

d) Tai san cong tai Trung tdm phai dugc hach toan déy du vé hién vat va gia
trj theo quy dinh ctia phép luat vé ché d¢ ké toan ddi véi co quan Nha nudc thuc
hién co ché tu chu, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh dbi véi co quan Nha nudc.

d) Tai san cong ctia co quan giao cho cac don vi, ca nhan quan 1y, st dung phai
duoc bao vé, bao dudng, sira chiia theo ché do quy dinh. Viéc quan ly, str dung tai san
cong dugc thuc hién cdng khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché do quan ly, su
dung tai san céng phai dugc xtr ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét,

e) Ban Giam dbc théng nhét giao trach nhiém: Phong IOC:

+ La dau méi gitp Ban Gidm dbc Trung tdm trong viéc diéu hanh chung vé
cong téc quan ly, sir dung tai san cdng; thuc hién cac thi tuc: mua sém, giao, nhan,
diéu chuyén, thanh ly tai san.

+ Chiu trach nhiém quan 1y ho so, sé sich, chimg tur gbc clia tai san cong;
tham muu vé mua sam, quan ly, si dung tai san cong dam bao ding quy dinh hién
hanh.
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+ Dinh ky té chirc kiém ké, danh gi tai san cong theo quy dinh ctia phap
luat. Viéc tinh hao mon tai san ¢d dinh thuc hién mdi nam 01 lan vao thang 12,
nam trude khi khoa sb ké toan. Pham vi tai san c6 dinh phai tinh hao mon 1a tit ca
tai san c6 dinh hién c6 quy dinh hién hanh.

- Céc bd phén chirc nang thudc Trung tdm: Phai quan ly, st dung tai san cong
bao quén, gift gin t6t trang thiét bi dugc giao va trang thiét bi dung chung; phdi
hop véi Phong IOC trong viée giao, nhan, didu chuyén, thanh ly tai san.

f) Viéc quan ly phai tuan thi cac quy dinh ctia phép luat vé ké toan va céc quy
dinh khac c6 lién quan; tit ca cac tai san céng cia co quan do céc phong chirc ning
va ca nhan truc tiép quan ly, sir dung. Nghiém cdm viéc tu ¥ chiém dung, str dung
sai muc dich; néu tu y chiém dung, chiém doat hozic sir dung tai san cong tréi phép,
khong dung muc dich dugc coi l1a hanh vi vi pham phép luét va phai xir ly theo quy
dinh cua phéap luat.

g) Moi tai san Nha nudc thude co quan quan ly phai duge giao cu thé dén
tung bd phan, ca nhan chiu trach nhiém quan ly. Viéc giao, nhén tai san phai dugc
ngudi ¢é thdm quyén quyét dinh va khi ban giao thuc t& phai c¢6 bién ban giao,
nhan theo mau quy dinh ctia Bo Tai chinh. Truong hop dé xay ra hu hong, mat mat
do 15i ctia bd phéan, c4 nhan dugce giao quan ly, st dung tai san cong thi c4 nhén,
tap thé dé phai bdi thuong theo quy dinh.

h) Ho so tai san phai duge bao quéan va luu trit theo quy dinh. Trudng hop hd
so chua ban giao cho by phén bao quan, luu trir chung quén ly thi b phan dugc
giao theo chirc nang phai chiu trach nhi€ém bao quan, luu tri.

Chuong I1
QUY PINH CU THE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 3: Nguyén tic trang bi, quan ly va sir dung tai san cong.

1.Vigc quan ly, st dung tai san cong phai thuc hién theo quy dinh cua Luéat
quan ly, sir dung tai san cong so 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 va Nghi dinh sb
151/2017/ND — CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét mét sé diéu
clia Luét Quan ly, sir dung tai san cong va cdc van ban hudng dan quan ly, sir dung
tai san cong co li€én quan.

2. Tai san duogc giao cho cac phong, ca nhan sir dung phai dam béo dling muc
dich, hiéu qua, bao quan tai san theo dung quy dinh cta phéap luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai san céng phai dugc thuc hién cong khai minh
bach. Moi hanh vi, vi pham ché do quan ly, str dung ntaif san céng phai duge xur ly
kip thoi va nghiém minh theo quy dinh ctia Phap luét.

4. Stra chita, bao dudng tai san cdng: viéc stra chita, bdo dudng tai san cong
thue hién theo ké hoach, duoc lanh dao don vi phé duyét, truong hop stra chita nho
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tai san bj hu hong dot xuét, bd phan, cé nhan duge giao quan ly tai san bao béo kip
thoi cho lanh dao tién hanh sta chita, thay thé.

Piéu 4. Thim quyén Quyét dinh mua siim, thanh 1y tai sin cong.

- Thuc hién theo Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu
tudng Chinh phue quy dinh tiéu chudn, dinh muc st dung, may moc, thiét bi: Nghi
quyét s6 03/2018/NQ - HDND ngay 13/7/2018 ctia HDND tinh Thai Nguyén vé
viéc ban hanh quy dinh phan cap quan ly tai san cong tai cac co quan, té chirc don
vi thugc pham vi quan ly cua tinh Thai Nguyén

- Mua sdm tap trung thuc hién theo Quyét dinh sé 05/2018/QD-UBND ngay
27/3/2017 ctia Uy ban nhén dan tinh ban hanh danh muc tai san mua sam tép trung
trén dia ban tinh Thai Nguyén va céc vin ban hudng dan khéc cé lién quan tai thoi
diém.

- Tai san cong phai duoc hach toan diy di vé& hién vat, gia tri va ghi nhén
thong tin phtl hop vé tinh chét, ddc diém cua ting tai san.

- Pon vi quan 1y c6 trach nhiém thong ké, hach toan tai san theo quy dinh cua
phép luat vé ké toan, phép luat thong ke.

- Hang ndm cén c vao Dy toan dugc giao, don vi cong khai dy toan, s6
luong, ching loai, ké hoach va phwong thirc dau tu xay dung mua sdm thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu so 144/2017/TT — BTC ngay 29/12/2017 huéng dan
mot ) ndi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12//2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat quan 1y, sir dung tai san céng.

- Pon vi sir dung tai san cong thuc hién bao cdo ddi vdi tao san cong dugc
giao quan ly theo quy dinh cau phép luat vé ké toan, thong ké.

Béo céo tai san cong bao gom:

+ Béo céo ké khai tai san cong

+ Bdo cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong.

- Thoi han béo cdo ké khai tai san cong: khong qué 30 ngay, ké tir ngay cé so
thay dbi.

Béo céo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong.

- Céc tai san 1a thiét bi may méc chuyén dung phai ¢6 huéng dan sir dung, noi
quy str dung bao quan va phan cong trach nhiém cu thé cho timg cé nhén quan ly
va ¢6 sO nhat ky theo ddi sir dung, stra chira (¢d bién ban ban giao, ky nhén thiét bi
giita bén giao va bén nhdn tai san); D1 voi tai san va trang thiét bi co gid trj tur
500 triéu ddng trd 1én phai thuc hién ché d6 ding ky hang nam.

- Ngoai tai san cong néu trén, cac cong cuy, dung cu, trang thiét bi chuyén
dung phai dugc theo doi quan ly, st dung theo ding céc quy dinh ctia nha nudc.
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Picu 5. Picu dong, thu hoi va thanh Iy tai san

1. Bbi v6i céc loai tai san da cip cho cac bd phan, c4 nhan nhung khdng ding
dén thi Phong 10C lam thu tuc diéu chuyén cho bd phén, cé nhan khac nham st
dung tai san hiéu qua.

2. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién trong céc truomg hop:

a) St dung khong dung muc dich;

b) Khéng c6 nhu cau hodc giam nhu céu st dung;

¢) Thira tiéu chuan, dinh muc cho phép;

3. Tai san bi hu hong khong thé sir dung hoc tai san néu tiép tuc sira chita
phai chi phi lon can dugc xem xét thanh ly; viéc thanh ly tai san phai duoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hi¢n hanh.

Diéu 6. T6 chire theo ddi, quén Iy va cong khai

Viéce sir dung tai san céng Tai san cong tai Trung tdm duoc theo ddi, quan ly
theo hé thong ho so, s6 sach nhu sau:

- Ké to4n: Quan Iy ho so timg loai tai san trén sb ké todn va tai khoan ké toan
theo tirng chi tiéu cy thé gobm: Nguyén gid tai san; hao mon tai san, gia tri con lai,
khoi lugng, so lugng ching loai, xuat xur... Thyc hién kiém ké, danh gid dinh ky dé
doi chiéu gitra s liéu trén so ké toan va thyc té sir dung.

- Thi kho, cac bd phén chirc nang clia Trung tdm dugc giao quan ly va su
dung tai san, trang thiét bj dugc giao theo bién ban giao, nhan tai san, phai phan
cong can bd phu trach cho tung loai tai san, thiét bi. Két thiic ndm tai chinh hoic
theo yéu cau quan ly: Ké toan, thi kho dbi chiéu tai san, trang thiét b gifra s6 ké
todn va thyc té, phoi hop véi céc phong chirc nang thuc hién kiém ké tai san theo
ché dd quy dinh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Pon vi quan ly, sir dung tai sin cdng ¢6 trach nhiém:

Cén clr vao chie ning, nhiém vu duge giao, cic quy dinh cau Quy ché nay,
ban hanh va t6 chirc thuc hiénh Quy ché Quan ly, str dungtai san cong thudc pham
vi quan ly ctia don vi chap hanh viéc quén ly, st dung tai san céng theo diing Quy
ché nay va cac quy dinh cua phap luét co lién quan.

- Hang nam don vi thuc hién béo céo quan 1y, sir dung tai san cdng clia nim
v6i céc co quan cép trén trude ngay 31/01 nim sau.
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Chiju trdch nhiém truéc Co quan cip trén va phap luat ctia nha nudc vé quan
ly, sir dung tai san cong tai don vi minh. Truong hgp vi pham sé bi xt ly theo quy
dinh cua phéap luat.

Diéu 8. Trach nhiém thi hanh

Quy ché quan ly, st dung tai san cong ctia Trung tim Céng nghé théng tin va
Truyén thong cé hiéu luc tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. T4t ca céc phong, c4
nhan ¢ lién quan chju tréch nhiém thuc hién Quy ché nay theo diing quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng méc cac bd phan va vién
chirc, ngudi lao dong phan 4nh vé Phong IOC dé téng hop, bdo cdo Ban Gidm déc
Trung tdm sira ddi, bo sung cho phit hop./.

TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN VA TRUYEN THONG
TM.BCH CONG DOAN GIAM POC ¢~
CHU TICH

Ha Manh Hung Vii Pinh Giang



